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 Joven con formación académica finalizada que necesita trabajar en el área de Prevención de Riesgo y Medio Ambiente para desarrollarse en ámbito laboral, sólida experiencia y conocimientos en atención al cliente, tareas administrativas en variadas empresas, emprendedora, proactiva, gran adaptación al trabajo en equipo.

	Antecedentes laborales

	2014
	ANDES OUTSOURCING CHILE S.A
· Supervisora 

	
	2012 - 2013
	Periódico Puente Alto Al Día
· Secretaria Recepcionista



	
	2011 
	P & C Servicios Ltda.
· Asistente Administrativo


	
	2010 - 2011
	MATESA S.A.
· Operaria ayudante nº 1.


	
	2010
	MAREA ALTA
· Secretaria de Gerencia



	
	2009 2010
	Consorcio RDTC SA (TELMEX)
· Despacho

· Coordinadora de técnicos en regiones



	
	2008
	TOY PLANET Mall Sur.
· Jefa de Local


	Referencias
	JORGE ALTAMIRANO

Gerente Empresa

0977083525


	

	Educación 


	2012 - 2015
Instituto Técnico Profesional IDMA

Prevención de Riesgo y Medio Ambiente

Titulada Enero 2015.
2002

Universidad de las Américas.

Pedagogía Básica
2001

Liceo ex a-115 Puente Alto.
Enseñanza Media Humanista 


	Conocimientos relevantes
	
	· Curso Trabajo en altura

· Manejo computador nivel usuario.

· Sistema Operativo Windows.

· Manejo office Word, Excel.

· Atención al cliente.

· Conocimientos básicos de Relaciones Publicas.

· Ventas.

· Facturación y documentación administrativa.



	Antecedentes personales
	· Fecha de nacimiento: 31 de julio, 1983.

· Cedula de identidad: 15.341.687-7
· Estado civil: Soltera.

· Licencia de conducir clase B
Santiago, de 2015.





Karen Verónica Yáñez Catalán.


Claudio Gay # 0184


Puente Alto.


Teléfono Móvil: 06 139 07 51


Teléfono Fijo: 02 2 717 76 07











